
 
 
 
 

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลช่องไม้แก้ว 
เรื่อง  หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งให้มีหน้าที่ในการ

ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ 
......................................................................... 

 ตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ได้ประกาศ         
ในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๐ ให้มีผลบังคับใช้เมื่อพ้น ๑๘๐ วัน นับแต่วันประกาศ          
ในราชกิจจานุเบกษา (ซึ่งมีผลบังคับใช้วันที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐) ซึ่งตามนัยแห่งพระราชบัญญัติ ดังกล่าว  
มาตรา 61 วรรคสาม ระบุกำหนดค่าตอบแทนผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่งให้เป็นไปตามที่
กระทรวงการคลั งกำหนด มาตรา 100 วรรคสาม กำหนดไว้ผู้ รับผิดชอบในการบริหารสัญญา                     
หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุตามวรรคหนึ่งและวรรคสาม ซึ่งไม่ใช่ผู้ที่ได้รับตำแหน่งให้ดำรงตำแหน่ง               
ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ ให้ได้รับค่าตอบแทนตามที่กระทรวงการคลังกำหนด 
และมาตรา 101 วรรคสุดท้าย ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานตามวรรคหนึ่งให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลัง
กำหนด  
 กระทรวงการคลัง จึงได้กำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ           
ท่ีได้รับการแต่งต้ังให้มีหน้าท่ีในการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  โดยกำหนดให้
หน่วยงานรัฐถือปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๕/ว 85 
ลงวันท่ี 6 กันยายน ๒๕๖1 เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ 

 ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการในเรื่องดังกล่าวสอดคล้องและเป็นไปตามนัยแห่งพระราชบัญญัติ         
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงหนังสือท่ีเกี่ยวข้อง และเพื่อเป็นการสร้างขวัญกำลังใจให้บุคคล
หรือคณะกรรมการท่ีได้รับการแต่งต้ังให้มีหน้าท่ีในการดำเนินการเกี่ยวกับกับจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
เหมาะสมกับสถานการณ์ปัจจุบัน จึงยกเลิกประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลช่องไม้แก้ว  เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์
และอัตราการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ ประกาศ ณ วันท่ี 23 สิงหาคม 2562 และกำหนด
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนหรือคณะกรรมการขึ้นใหม่เพื่อให้ถือปฏิบัติต่อไป ดังนี ้

 1.บุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งให้ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างซื้อหรือจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ประกอบด้วย 
 ๑.๑  บุคคลหรือคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
  (๑)  คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขต            
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอ 
 
          (๒) คณะกรรมการ... 
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  (๒)  คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำแบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง 

  (๓)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
  (๔)  คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
  (๕)  คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
  (๖)  คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
  (๗)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง 
  (๘)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 
  (๙)  ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 

 ๑.๒  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษา 
   (๑)  คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขต             
ของงานจ้างที่ปรึกษา รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
   (๒)  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
   (๓)  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
   (๔)  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
   (๕)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างที่ปรึกษา 

  ๑.๓  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
    (๑)  คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของ
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง 
   (๒)  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธี
ประกาศเชิญชวน 
   (๓)  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก 
   (๔)  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง 
   (๕)  คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ 
   (๖)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
 ๒.  คณะกรรมการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง ที่ได้รับแต่งตั้งตามประกาศคณะกรรมการ 
ราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
 ๓.  บุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ ๑ - ๒ ยกเว้นผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  
ให้ได้รับค่าตอบแทน ดังนี้ 
  ๓.๑  บุคคล ในอัตราไม่เกินคนละ ๑,๒๐๐ บาทต่องาน 
  ๓.๒  คณะกรรมการ ในอัตรา ประธานกรรมการ ไม่เกิน ๑,๕๐๐ บาทต่อครั้งที่มาประชุม 
และกรรมการ ไม่เกินคนละ ๑,๒๐๐ บาทต่อครั้งที่มาประชุม 
 
            (๔) คณะกรรมการ... 
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 ๔.  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง และผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ให้ได้รับ 
ค่าตอบแทนกรณีที่ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้าง ดังนี้ 
  ๔.๑  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ในอัตรา ๓๕๐ บาทต่อคนต่อวัน 
  ๔.๒  ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
 (๑)  หัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ในอัตราไม่เกิน ๓๕๐ บาทต่อวันต่องาน  
  (๒)  ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ผู้ปฏิบัติการ) ในอัตราไม่เกิน ๓๐๐ บาทต่อวันต่องาน 

 
หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งให้มีหน้าที่ในการ

ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบลช่องไม้แก้ว  
อำเภอทุ่งตะโก จังหวัดชุมพร 

มีผลตั้งแต่วันที ่ 1  ตุลาคม  2564  เป็นต้นไป 
๑. คณะกรรมการที่สามารถเบิกค่าตอบแทนได้ มีดังนี้ 
บุคคลหรือคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
 

(๑) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่าง 
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ 
หรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๒) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำแบบรูป 
รายการงานก่อสร้าง 
(๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(๔) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
(๕) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
(๖) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(๗) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง 
(๘) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานงานจ้างก่อสร้าง 
(๙) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
 

บุคคลหรือคณะกรรมการดำเนินงาน 
จ้างท่ีปรึกษา 

(๑) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดทำร่าง 
ขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คัดเลือก 
(๒) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
(๓) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
(๔) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างที่ปรึกษา 
 
 
 
 

                   
บุคคล... 
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บุคคลหรือคณะกรรมการดำเนินงาน 
จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

(๑) คณะกรรมการหรือบุคคลท่ีได้รับแต่งต้ังให้รับผิดชอบจัดทำร่าง 
ขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมท้ังกำหนด 
หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
(๒) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดย 
วิธีประกาศเชิญชวน 
(๓) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดย 
วิธีคัดเลือก 
(๔) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดย 
วิธีเฉพาะเจาะจง 
(๕) คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบ 
(๖) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน
ก่อสร้าง 

คณะกรรมการกำหนดราคากลางก่อสร้าง  
 

๒. หลักเกณฑ์การจ่ายขององค์การบริหารส่วนตำบลช่องไม้แก้ว 
  ๒.๑. อัตราการจ่ายสำหรับคณะกรรมการที่มีคำสั่งแต่งตั้ง เข้าร่วมประชุม และปฏิบัติหน้าที่ 
ตามที่ได้รับมอบหมาย ได้รับค่าตอบแทนต่อครั้งที่มาประชุม 

วงเงินในการจัดหาพัสดุ 
(บาท) 

ค่าตอบแทน (บาท) หมายเหตุ 
ประธาน กรรมการ 

๑๐,๐๐0-๕๐,๐๐๐ 500 300 -ต่อคนต่อการประชุม 1 ครั้ง 
5๐,๐๐1-10๐,๐๐๐ 600 400 -ต่อคนต่อการประชุม 1 ครั้ง 

1๐๐,๐๐๑-300,000 700 500 -ต่อคนต่อการประชุม 1 ครั้ง 
3๐๐,๐๐๑-5๐๐,๐๐๐ 800 600 -ต่อคนต่อการประชุม 1 ครั้ง 

500,001-2,000,000 1,000 800 -ต่อคนต่อการประชุม 1 ครั้ง 
ตั้งแต ่2,๐๐๐,๐๐๑ ขึ้นไป 1,500 1,200 -ต่อคนต่อการประชุม 1 ครั้ง 

 

 
  ๒.๒ อัตราการจ่ายสำหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างที่มีคำสั่งแต่งตั้ง และปฏิบัติ
หน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

วงเงินในการจัดหาพัสดุ 
(บาท) 

ค่าตอบแทน หมายเหตุ 
ประธาน กรรมการ 

๑๐,๐๐0-๕๐,๐๐๐ 100 50 -ต่อคนต่อวัน 
5๐,๐๐1-10๐,๐๐๐ 150 100 -ต่อคนต่อวัน 

1๐๐,๐๐๑-300,000 200 150 -ต่อคนต่อวัน 
3๐๐,๐๐๑-5๐๐,๐๐๐ 250 200 -ต่อคนต่อวัน 

500,001-2,000,000 300 250 -ต่อคนต่อวัน 
ตั้งแต ่2,๐๐๐,๐๐๑ ขึ้นไป 350 300 -ต่อคนต่อวัน 

 
๒.๓ อัตรา... 



-๕- 
 
 
 
 
 

๒.๓ อัตราการจ่ายสำหรับผู้ควบคุมงานก่อสร้างมีคำสั่งแต่งตั้ง และปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
วงเงินในการจัดหาพัสดุ 

(บาท) 
ค่าตอบแทน (บาท) หมายเหตุ 

หัวหน้าผู้ควบคุมงาน
ก่อสร้าง 

ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  

๑๐,๐๐0-๕๐,๐๐๐ 100 50 -ต่อวันต่องาน 
5๐,๐๐1-10๐,๐๐๐ 150 100 -ต่อวันต่องาน 

1๐๐,๐๐๑-300,000 200 150 -ต่อวันต่องาน 
3๐๐,๐๐๑-5๐๐,๐๐๐ 250 200 -ต่อวันต่องาน 

500,001-2,000,000 300 250 -ต่อวันต่องาน 
ตั้งแต ่2,๐๐๐,๐๐๑ ขึ้นไป 350 300 -ต่อวันต่องาน 

 
 
  ๒.๔ อัตราการจ่ายสำหรับบุคคลที่มีคำสั่งแต่งตั้งให้ดำเนินการเกี่ยวกับการการจัดซื้อจัดจ้าง และปฏิบัติ
หน้าที่ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

วงเงินในการจัดหาพัสดุ 
(บาท) 

ค่าตอบแทนบุคคล
(บาท) 

หมายเหตุ 

10,๐๐0-15,๐๐๐ 200 -ต่อคนต่องาน 
15,๐๐1-20,๐๐๐ 400 -ต่อคนต่องาน 
2๐,๐๐๑-25,000 600 -ต่อคนต่องาน 
25,๐๐๑-3๐,๐๐๐ 800 -ต่อคนต่องาน 
30,001-35,000 1,000 -ต่อคนต่องาน 

ตั้งแต ่35,๐๐1 ขึ้นไป 1,200 -ต่อคนต่องาน 
 
หมายเหตุ :  

๑) สำหรับการปฏิบัติงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง กรณีในหนึ่งวันจะต้องควบคุมงานก่อสร้างหลาย
โครงการย่อมมีสิทธิได้รับค่าตอบแทนได้ทุกโครงการก่อสร้าง ทั้งนี้ การปฏิบัติหน้าที่ผู้ควบคุมงาน
ก่อสร้างในแต่ละโครงการจะต้องไม่อยู่ในช่วงเวลาเดียวกัน  

๒) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ได้ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา
หรือที่ตกลงไว้ และภายหลังออกตรวจงานจ้างแล้ว สามารถดำเนินจัดประชุมคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุในวันเดียวกันได้ โดยได้รับค่าตอบแทนในการออกตรวจงานจ้าง และค่าตอบแทนในการประชุม 

 
 
 
 
           ๕.การจ่าย... 
 
 



 
-๖- 

 
 
 ๕.  การจ่ายเงินคา่ตอบแทบบุคคลหรือคณะกรรมการให้ปฏิบัติดังนี้  
  ๕.1  ส่วนราชการ 

 

   (๑)  ให้ส่วนราชการจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการฯ โดยการโอนเงิน 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของบุคคลหรือคณะกรรมการดังกล่าว 
    - กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน ให้โอนเงิน เข้า
บัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้สำหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี หรือบัญชีเงินฝาก ธนาคาร
อ่ืนของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต 
    - กรณีเป็นบุคคลต่างสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร ตามที่ผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ไว้ โดยบุคคลหรือคณะกรรมการ ผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องลงซื่อ          
รับเงินในใบสำคัญรับเงิน 

 

   (๒)  ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/ 
Transaction History) ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online เป็นหลักฐานการจ่าย และเก็บรักษาไว้ให้ 
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป  
  ๕.๒  หน่วยงานของรัฐอ่ืน 
    ในการจ่ายเงินให้แก่บุคคลหรือคณะกรรมการฯ ให้ถือปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ หรือ
ข้อบังคับท่ีหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ กำหนด 
  ๖. เอกสารที่ใช้ประกอบการขอเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
              ๑. บันทึกขอเบิกค่าตอบแทน 
            ๒. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งกรรมการ 
            ๓. รายงานการประชุม 
              ๔ รายงานผลการปฏิบัติงานตามคำสั่ง (บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงาน) 
       ๕. หนังสือแจ้งความประสงค์โอนเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร 
 สำหรับการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ ให้ยึดหลักเกณฑ์ตามประกาศของ
องค์การบริหารส่วนตำบลช่องไม้แก้วฉบับนี้จนกว่าจะมีการเปลี่ยนแปลง  

  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม  พ.ศ. 2564 เป็นต้นไป 

     ประกาศ  ณ  วันที่   14   กันยายน  พ.ศ. 2564 
 
 
 
 
                   (นายวีระศักดิ์ สวัสดิ์วงศ์) 
           นายกองค์การบริหารส่วนตำบลช่องไม้แก้ว 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


