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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีบาํรุงท้องที� 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นตําบลช่องไม้แก้วอําเภอทุง่ตะโกจงัหวดัชมุพร 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงท้องที
 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลชอ่งไม้แก้วอําเภอทุง่ตะโกจงัหวดัชมุพร 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. ภาษีบํารุงทอ้งที�พ.ศ. 2508 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 3นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พ.ร.บ.ภาษีบํารุงท้องที
พ.ศ. 2508  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 8นาที 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  
 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  
10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชําระภาษีบํารุงท้องที
  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลช่องไม้แก้ว/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั*งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การจดัเก็บภาษีบํารุงท้องที
 
ภาษีบํารุงท้องที
หมายถึงภาษีที
จดัเก็บจากเจ้าของที
ดนิตามราคาปานกลางที
ดินและตามบญัชีอตัราภาษีบํารุง
ท้องที
ที
ดินที
ต้องเสียภาษีบํารุงท้องที
ได้แก่ที
ดนิที
เป็นของบคุคลหรือคณะบคุคลไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรือนิติ
บคุคลซึ
งมีกรรมสิทธิในที
ดนิหรือสิทธิครอบครองอยูใ่นที
ดินที
ไมเ่ป็นกรรมสิทธิของเอกชนที
ดนิที
ต้องเสียภาษีบํารุง
ท้องที
ได้แก่พื Aนที
ดนิและพื Aนที
ที
เป็นภเูขาหรือที
มีนํ Aาด้วยโดยไมเ่ป็นที
ดนิที
เจ้าของที
ดนิได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่
ในเกณฑ์ลดหยอ่น 
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ที
ดนิที
เจ้าของที
ดนิไมต้่องเสียภาษีบํารุงท้องที
ได้แก่ 
 1. ที
ดนิที
เป็นที
ตั Aงพระราชวงัอนัเป็นสาธารณสมบตัขิองแผน่ดนิ 
 2. ที
ดนิที
เป็นสาธารณสมบตัขิองแผน่ดนิหรือที
ดนิของรัฐที
ใช้ในกิจการของรัฐหรือสาธารณะโดยมิได้หา
ผลประโยชน์ 
 3. ที
ดนิของราชการสว่นท้องถิ
นที
ใช้ในกิจการของราชการสว่นท้องถิ
นหรือสาธารณะโดยมิได้หาผลประโยชน์ 
 4. ที
ดนิที
ใช้เฉพาะการพยาบาลสาธารณะการศกึษาหรือกศุลสาธารณะ 
 5. ที
ดนิที
ใช้เฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ
งที
ดนิที
เป็นกรรมสิทธิFของวดัไมว่่าจะใช้ประกอบศาสนกิจศาสนา
ใดศาสนาหนึ
งหรือที
ศาลเจ้าโดยมิได้หาผลประโยชน์ 
 6. ที
ดนิที
ใช้เป็นสสุานหรือฌาปนสถานสาธารณะโดยมิได้รับประโยชน์ตอบแทน 
 7. ที
ดนิที
ใช้ในการรถไฟการประปาการไฟฟ้าหรือการทา่เรือของรัฐหรือใช้เป็นสนามบินของรัฐ 
 8. ที
ดนิที
ใช้ตอ่เนื
องกบัโรงเรือนที
ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที
ดนิแล้ว 
 9. ที
ดนิของเอกชนเฉพาะสว่นที
เจ้าของที
ดนิยินยอมให้ทางราชการใช้เพื
อสาธารณะประโยชน์ 
 10. ที
ดนิที
ตั Aงขององค์การสหประชาชาตทิบวงการชํานญัพิเศษของสหประชาชาตหิรือองค์การระหวา่งประเทศอื
น
ในเมื
อประเทศไทยมีข้อผกูพนัให้ยกเว้นตามอนสุญัญาหรือความตกลง 
 11. ที
ดนิที
เป็นที
ตั Aงของสถานฑตูหรือสถานกงศลุทั Aงนี Aให้เป็นไปตามหลกัถ้อยทีถ้อยปฏิบตัติอ่กนั 
 12. ที
ดนิตามที
กําหนดในกฎกระทรวง 
ผู้ มีหน้าที
เสียภาษีบํารุงท้องที
 
ผู้ ที
เป็นเจ้าของที
ดนิในวนัที
 1 มกราคมของปีใดมีหน้าที
เสียภาษีบํารุงท้องที
สําหรับปีนั Aน 
กําหนดระยะเวลาการยื
นแบบแสดงรายการเพื
อเสียภาษี 
ให้เจ้าของที
ดนิซึ
งมีหน้าที
เสียภาษีบํารุงท้อu3591 .ที
ยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิ (ภบท.5) ณสํานกังานขององค์กร
ปกครองสว่นท้องถิ
นท้องที
ซึ
งที
ดนินั Aนตั Aงอยูภ่ายในเดือนมกราคมของปีแรกที
มีการตีราคาปานกลางของที
ดนิแบบ
แสดงรายการที
ได้ยื
นไว้นั Aนใช้ได้ทกุปีในรอบระยะเวลา 4 ปีนั Aน 
อตัราภาษีและการคํานวณภาษี 
อตัราภาษี 
 1. อตัราภาษีบํารุงท้องที
กําหนดไว้ในบญัชีท้ายพระราชบญัญตัแิบง่เป็น 34 อตัรา 
 2. ราคาปานกลางที
ดนิเกินไร่ละ 30,000 บาทให้เสียภาษีดงันี Aราคาปานกลางของที
ดนิ 30,000 บาทแรกเสียภาษี 
70 บาท 
 3. สว่นที
เกิน 30,000 บาทเสียภาษี 10,000 บาทตอ่ 25 บาท 
 4. ประกอบกสิกรรมประเภทไม้ล้มลกุ 
 - เสียกึ
งอตัรา 
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 - ด้วยตนเองไมเ่กินไร่ละ 5 บาท 
 - ที
ดนิวา่งเปล่าเสียเพิ
ม 1 เทา่ 
การคํานวณภาษี 
ภาษีบํารุงท้องที
คํานวณจากราคาปานกลางของที
ดนิที
คณะกรรมการตีราคาปานกลางที
ดนิที
กําหนดขึ Aนเพื
อใช้ใน
การจดัเก็บภาษีคณูกบัอตัราภาษี 
เนื Aอที
ดินเพื
อคํานวณภาษี (ไร่) = เนื Aอที
ถือครอง - เนื Aอที
เกณฑ์ลดหย่อน 
คา่ภาษีตอ่ไร่ = ตามบญัชีอตัราภาษีฯท้ายพ.ร.บ.ฯ 
ขั 3นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั3นตอน 
รายละเอียดของขั 3นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) - 
 

ยื
นเอกสาร 
 

1 นาที - - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

2 นาที - - 

3) - 
 

ออกใบเสร็จ 
 

2 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 นาที 
13. งานบริการนี 3ผ่านการดาํเนินการลดขั3นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Aนตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
เอกสารสิทธิการ

ถือครอง

กรรมสิทธิ� 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 
ใบเสร็จรับเงิน

ของปีที#ผา่นมา 

- 1 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 
 

15. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นตําบลชอ่งไม้แก้วโทรศพัท์ 0 7763 0295 หรือทางเว็บไซต์  : 

http://www.chongmaikeaw.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

18. หมายเหตุ 
ขั Aนตอนในการติดตอ่ขอชําระภาษี 
 1. การยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิกรณีผู้ ที
เป็นเจ้าของที
ดินในวนัที
 1 มกราคมของปีที
มีการตีราคาปานกลางที
ดนิ 
 1) ผู้ มีหน้าที
เสียภาษีหรือเจ้าของที
ดินยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิ (ภบท.5) พร้อมด้วยหลกัฐานที
ต้องใช้ตอ่
เจ้าหน้าที
พนกังานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที
มีการประเมินราคาปานกลางของที
ดนิ 
 2) เจ้าพนกังานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคา่ภาษีแล้วแจ้งการประเมิน (ภบท.9หรือภบท.10) ให้ผู้ มี
หน้าที
เสียภาษีหรือเจ้าของที
ดนิทราบวา่จะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเงินเทา่ใดภายในเดือนมีนาคม 
 3) ผู้ มีหน้าที
เสียภาษีหรือเจ้าของที
ดนิจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปีเว้นแตก่รณีได้รับใบแจ้งการ
ประเมินหลงัเดือนมีนาคมต้องชําระภาษีภายใน 30 วนันบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งการประเมิน 
 2. การยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิกรณีเป็นเจ้าของที
ดินรายใหมห่รือจํานวนเนื Aอที
ดนิเดิมเปลี
ยนแปลงไป 
 1) เจ้าของที
ดนิที
ได้มีการเปลี
ยนแปลงจํานวนเนื Aอที
ดนิหรือเป็นผู้ได้รับโอนที
ดนิขึ Aนใหมต้่องมายื
นแบบแสดง
รายการที
ดนิหรือยื
นคําร้องขอเปลี
ยนแปลงจํานวนเนื Aอที
ดินตอ่เจ้าพนกังานประเมินภายในกําหนด 30 วนันบัแตว่นั
ได้รับโอนหรือมีการเปลี
ยนแปลงโดยใช้แบบภบท.5 หรือภบท.8 แล้วแตก่รณี 
 2) เมื
อเจ้าหน้าที
ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
 3) เจ้าหนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที
ดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
 3. การยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิกรณีเปลี
ยนแปลงการใช้ที
ดนิอนัเป็นเหตใุห้การลดหยอ่นเปลี
ยนแปลงไปหรือมี
เหตอุยา่งอื
นทําให้อตัราภาษีบํารุงท้องที
เปลี
ยนแปลงไป 
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 1) เจ้าของที
ดนิยื
นคําร้องตามแบบภบท.8 พร้อมด้วยหลกัฐานที
ต้องใช้ตอ่เจ้าพนกังานประเมินภายใน 30 วนันบั
แตว่นัที
มีการเปลี
ยนแปลงการใช้ที
ดนิ 
 2) เจ้าพนกังานประเมินจะออกใบรับให้ 
 3) เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที
ดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
 4) การขอชําระภาษีบํารุงท้องที
ในปีถดัไปจากปีที
มีการประเมินราคาปานกลางาของที
ดนิให้ผู้ รับประเมินนํา
ใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกบัเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทกุปี 
เงินเพิ
มเจ้าของที
ดนิผู้ มีหน้าที
เสียภาษีบํารุงท้องที
ต้องเสียเงินเพิ
มในกรณีและอตัราดงัตอ่ไปนี A 
 1. ไมยื่
นแบบแสดงรายการที
ดนิภายในเวลาที
กําหนดให้เสียเงินเพิ
มร้อยละ 10 ของคา่ภาษีบํารุงท้องที
เว้นแตก่รณี
ที
เจ้าของที
ดนิได้ยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิก่อนที
เจ้าพนกังานประเมินจะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั Aนให้เสีย
เงินเพิ
มร้อยละ 5 ของคา่ภาษีบํารุงท้องที
 
 2. ยื
นแบบแสดงรายการที
ดินโดยไมถ่กูต้องทําให้จํานวนเงินที
จะต้องเสียภาษีบํารุงท้องที
ลดน้อยลงให้เสียเงินเพิ
ม
ร้อยละ 10 ของคา่ภาษีบํารุงท้องที
ที
ประเมินเพิ
มเตมิเว้นแตก่รณีเจ้าของที
ดินได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการที
ดนิ
ให้ถกูต้องก่อนที
เจ้าพนกังานประเมินแจ้งการประเมิน 
 3. ชี Aเขตแจ้งจํานวนเนื Aอที
ดนิไมถ่กูต้องตอ่เจ้าพนกังานสํารวจโดยทําให้จํานวนเงินที
จะต้องเสียภาษีบํารุงท้องที
ลด
น้อยลงให้เสียเงินเพิ
มอีก 1 เทา่ของภาษีบํารุงท้องที
ที
ประเมินเพิ
มเตมิ 
 4. ไมชํ่าระภาษีบํารุงท้องที
ภายในเวลาที
กําหนดให้เสียเงินเพิ
มร้อยละ 24 ตอ่ปีของจํานวนเงินที
ต้องเสียภาษีบํารุง
ท้องที
เศษของเดือนให้นบัเป็นหนึ
งเดือนและไมนํ่าเงินเพิ
มตามข้อ 1 - ข้อ 4 มารวมคํานวณด้วย 
บทกําหนดโทษ 
 1. ผู้ใดแจ้งข้อความอนัเป็นเท็จให้ถ้อยคําเท็จตอบคําถามด้วยถ้อยคําอนัเป็นเท็จหรือนําพยานหลกัฐานเท็จมา
แสดงเพื
อหลีกเลี
ยงหรือพยายามหลีกเลี
ยงการเสียภาษีบํารุงท้องที
ต้องระวางโทษจําคกุไมเ่กิน 6 ปีหรือปรับไมเ่กิน 
2,000 บาทหรือทั Aงจําทั Aงปรับ 
 2. ผู้ใดจงใจไมม่าหรือยอมชี Aเขตหรือไมย่อมแจ้งจํานวนเนื Aอที
ดนิต้องระวางโทษจําคกุไมเ่กิน 1 เดือนหรือปรับไม่
เกิน 1,000 บาทหรือทั Aงจําทั Aงปรับ 
 3. ผู้ใดขดัขวางเจ้าพนกังานซึ
งปฏิบตักิารสํารวจเนื Aอที
ดนิหรือปฏิบตัหิน้าที
เพื
อการเร่งรัดภาษีบํารุงท้องที
ค้างชําระ
หรือขดัขวางเจ้าพนกังานประเมินในการปฏิบตักิารตามหน้าที
ต้องระวางโทษจําคกุไมเ่กิน 1 เดือนหรือปรับไมเ่กิน 
1,000 บาทหรือทั Aงจําทั Aงปรับ 
 4. ผู้ใดฝ่าฝืนคําสั
งของเจ้าพนกังานซึ
งสั
งให้มาให้ถ้อยคําหรือสง่บญัชีหรือเอกสารมาตรวจสอบหรือสั
งให้
ปฏิบตัิการเทา่ที
จําเป็นเพื
อประโยชน์ในการเร่งรัดภาษีบํารุงท้องที
ค้างชําระหรือไมม่าให้ถ้อยคําหรือไมส่ง่เอกสาร
อนัควรแก่เรื
องมาแสดงตามหนงัสือเรียกต้องระวางโทษจําคกุไมเ่กิน 1 เดือนหรือปรับไมเ่กิน 1,000 บาทหรือทั Aงจํา
ทั Aงปรับ 
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การลดหยอ่น/การยกเว้น/การลดภาษี 
การลดหยอ่นภาษีมาตรา 22 
บคุคลธรรมดาซึ
งเป็นเจ้าของที
ดนิแปลงเดียวกนัหรือหลายแปลงที
อยูใ่นจงัหวดัเดียวกนัและใช้ที
ดนินั Aนเป็นที
อยู่
อาศยัของตนหรือประกอบกสิกรรมของตนให้ลดหย่อนไมต้่องเสียภาษีบํารุงท้องที
ตามเกณฑ์ดงัตอ่ไปนี A 
 (1) เขตองค์การบริหารสว่นจงัหวดัให้ลดหย่อน 3 - 5 ไร่ 
 (2) เขตเทศบาลตําบลหรือเขตสขุาภิบาลให้ลดหย่อน 200 - 400 ตารางวา 
 (3) เขตเทศบาลอื
นนอกจากเขตเทศบาลตําบลและเขตเมืองพทัยาให้ลดหย่อน 50 - 100 ตารางวา 
 (4) ที
ดนิในเขตกรุงเทพมหานครให้ลดหย่อนดงัตอ่ไปนี A 
 - ท้องที
ที
มีชมุชนหนาแน่นมากให้ลดหย่อน 50 - 100 ตารางวา 
 - ท้องที
ที
มีชมุชนหนาแน่นปานกลางให้ลดหย่อน 100 ตารางวา - 1 ไร่ 
 - ท้องที
ชนบทให้ลดหยอ่น 3 - 5 ไร่ 
บคุคลธรรมดาหลายคนเป็นเจ้าของที
ดินร่วมกนัให้ได้รับลดหย่อนรวมกนัตามหลกัเกณฑ์ข้างต้นการลดหย่อนให้
ลดหย่อนสําหรับที
ดนิในจงัหวดัเดียวกนั 
การยกเว้นการลดภาษีมาตรา 23 
 1. ปีที
ลว่งมาที
ดนิที
ใช้เพาะปลกูเสียหายมากผิดปกติหรือ 
 2. เพาะปลกูไมไ่ด้ด้วยเหตพุ้นวิสยั 
 3. ผู้วา่ราชการจงัหวดัมีอํานาจยกเว้นหรือลดภาษีได้ตามระเบียบที
กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
การอทุธรณ์การฟ้องศาล 
ถ้าเจ้าของที
ดนิไมเ่ห็นพ้องด้วยกบัราคาปานกลางที
ดนิหรือเมื
อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบํารุงท้องที
แล้วเห็นวา่
การประเมินนั Aนไมถ่กูต้องมีสิทธิอทุธรณ์ตอ่ผู้ว่าราชการจงัหวดัได้โดยยื
นอทุธรณ์ผา่นเจ้าพนกังานประเมินภายใน 
30 วนันบัแตว่นัที
ประกาศราคาปานกลางของที
ดินหรือวนัที
ได้รับการแจ้งประเมินแล้วแตก่รณีการอทุธรณ์ไมเ่ป็น
การทเุลาการเสียภาษีบํารุงท้องที
เว้นแตจ่ะได้รับอนมุตัจิากผู้วา่ราชการจงัหวดัให้ขอคําวินิจฉยัอทุธรณ์หรือคํา
พิพากษาของศาลผู้อทุธรณ์มีสิทธิอทุธรณ์คําวินิจฉยัของผู้วา่ราชการจงัหวดัตอ่ศาลภายใน 30 วนันบัแตว่นัที
ได้
รับคําแจ้งวินิจฉยัอทุธรณ์ 
การขอคืนภาษีบํารุงท้องที
 
ผู้ ที
เสียภาษีบํารุงท้องที
โดยไมมี่หน้าที
ต้องเสียหรือเสียเกินกวา่ที
ควรจะต้องเสียผู้นั Aนมีสิทธิ 
ขอรับเงินคืนภายใน 1 ปีได้โดยยื
นคําร้องขอคืนภายใน 1 ปีนบัแตว่นัที
เสียภาษีบํารุงท้องที
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วันที�พมิพ์ 17/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั Aนที
 2 โดย

สํานกังานก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลชอ่ง

ไม้แก้วอําเภอทุง่ตะโกจงัหวดั
ชมุพรสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 

 


