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ค าน า 
 
        ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548   ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดท าแผนการด าเนินงาน ที่แสดงถึงรายละเอียด 
แผนงาน โครงการพัฒนาแ ละกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล
ประจ าปีงบประมาณน้ัน    ซึ่งคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนต้องจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
ที่จะด าเนินภายในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลช่องไม้แก้ว  เสนอต่อคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่นพิจารณา  ซึ่งผู้บริหารจะต้องประกาศแผนการด าเนินงานให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่ว
กัน 

 แผนการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบล ช่องไม้แก้ว ได้น าข้อมูลแผนงาน โครงการ 
/ กิจกรรมและงบประมาณที่บรรจุอยู่ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2557 
และแผนงาน/โครงการของส่วนราชการที่ไม่ได้ใช้งบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบลช่องไม้แก้ว
มาบรรจุไว้ในแผนด าเนินงานเล่มนี้  

 องค์การบริหารส่วนต าบลช่องไม้แก้ว  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการด าเนินงานเล่มนี้ จะเป็น
แนวทางและเป็นประโยชน์ในการด าเนินงานบริหารโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2557  อีกทั้งยัง
เป็นประโยชน์ต่อการติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนพัฒนาท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2557ได้อีกด้วย 
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สารบัญ 



ส่วนที่ 1  
บทน า 

1.1  บทน า 
   ตามเจตนารมณ์ของหลักการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ก าหนดให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีความเป็นอิสระในการก าหนดนโย บาย  การปกครอง การบริหาร การ
บริหารงานบุคคล  การเงินและการคลังและมีอ านาจหน้าที่ของตนเองโดยเฉพาะภายใต้การก ากับดูแล
ของหน่วยงานภาครัฐเท่าที่จ าเป็นตามที่กฎหมายบัญญัติและการตรวจสอบของภาคประชาชน  ในการ
จัดท าแผนพัฒนา    ท้องถิ่นได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนา
ขององค์กรปกครอ ง        ส่วนท้องถิ่น พ .ศ.2548 ซึ่งได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท า
แผนยุทธศาสตร์การพัฒนา  แผนพัฒนาสามปีและแผนการด าเนินงาน      

 แผนการด าเนินงาน  หมายความว่าแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ที่
แสดงถึงรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณน้ันโดยโครงการ /กิจกรรมการพัฒนาที่บรรจุในแผนการ
ด าเนินงานจะมีที่มาจาก 
 1. ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2557 ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลช่องไม้แก้ว    
 2.  โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

 แผนการด าเนินงานจะเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือ
ควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิ  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน   มี
การประสานและบูรณาการการ ท างานกับหน่วยงานอื่น  และการจ าแนกรายละเอียดต่าง  ๆ ของ
แผนงาน/โครงการในแผนปฏิบัติการจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึนด้วย 
เค้าโครงของแผนการด าเนินงานแบ่งเป็น 2 ส่วนคือ 

 ส่วนที่ 1    บทน า 
  -   บทน า 
  -  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
  -  ข้ันตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  -   ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 ส่วนที่  2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
  -   บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 
  -   บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 

1.2  วัตถุประสงค์ของการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
     1.  แผนการด าเนินงานเป็นการจัดท าโคร งการ/กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่องค์กรปกครอง      
ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ัน 



 2.  เป็นเครื่องมือที่ใช้ในการบริหารงาน   ประสานงาน  และติดตามประเมินผลขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.  เป็นการเชื่อมโยงแผนการด าเนินงานกับแผนพัฒนาสามปี   และข้อบัญญัติขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อให้มีความสอดคล้องและด าเนินงานไปในทิศทางเดียวกัน 
 4.  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามแผนงาน  /
โครงการ  และวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้ 

1.3  ขั้นตอนในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
      จากระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ. 2548 ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงาน  โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
  ข้ันตอนที่   1  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน   
โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง   
  ข้ันตอนที่  2  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนจัดท าแผนพัฒนาองค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถิ่น  จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน  โดยพิจารณาแผนงาน/โครงการ  จากแผนงาน/โครงการ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานต่าง ๆ 
  ข้ันตอนที่   3  คณะกรรมการสนั บสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น น าร่างแผนการ
ด าเนินงาน เสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
  ข้ันตอนที่  4  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอ         
ผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อให้ความเห็นชอบ 
  ข้ันตอนที่  5  เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอ บร่างแผนการด าเนินงานแล้วให้
ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  โดยให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่
ประกาศเพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

 จากขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานข้างต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิไ ด้  ดังนี ้
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น                          
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ                               
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 
 
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 
 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 
 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานอ่ืน  



 
 
 

1.4  ประโยชน์ของการจัดท าแผนการด าเนินงาน 

      การจัดท าแผนการด าเนินงานเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารของผู้บริหารท้องถิ่น   เพ่ือ
ควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม  และมีประสิทธิภาพรวมทั้งเป็นเครื่องมือในการติดตาม
และประเมินผล  เน่ืองจากเป็นกา รรวบรวมแผนงาน โครงการ /กิจกรรมต่างๆที่มีการด าเนินการจริง
ทั้งหมดภายในเขตพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลทั้งของโครงการ /กิจกรรมขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลและ      หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศใช้ 



ส่วนที่ 2  
บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

 
 
 
 

2.1  บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ 
2.2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ



 


